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QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập tổ kiểm tra nội bộ trường học tháng 02/2019
Căn cứ Thông tư  số 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3/2011 của Bộ GD&ĐT về việc ban hành Điều lệ Trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học; 


 Căn cứ Công văn số 556/PGD&ĐT ngày 13/9/2018 của Phòng GD&ĐT thành phố về việc hướng dẫn thực hiện công tác kiểm tra nội bộ năm học 2018- 2019;

Xét đề nghị của Ban Kiểm tra nội bộ.
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Kiểm tra hồ sơ sổ sách và việc thực hiện nề nếp sinh hoạt tổ/nhóm chuyên môn của giáo viên trước và sau tết nguyên đán Kỷ Hợi 2019.
- Kiểm tra hồ sơ 2 tổ chuyên môn và kế hoạch hội giảng đợt 3/2 đến 26/3

- Kiểm tra việc dạy thêm của GV.

- Kiểm tra việc duy trì sĩ số và việc giữ gìn vệ sinh môi trường, việc thực hiện tết trồng cây các lớp.

- Kiểm tra công tác thư viện.

Thời kỳ kiểm tra: Năm học 2018 – 2019
Thời gian kiểm tra: tháng 02/2019
Điều 2. Thành lập tổ kiểm tra của trường THCS Minh Khai để thực hiện nhiệm vụ nêu tại Điều 1, gồm:     

- Tổ trưởng: Bà Trần Thị Thu Huyền –  Hiệu trưởng.

- Các thành viên:  1.  Bà Vũ Thị Hoài Phương – Tổphó tổ KHXH ( Thư ký)
2. Bà Đoàn Thị Bắc – Tổng phụ trách.

Tổ kiểm tra có trách nhiệm xây dựng kế hoạch tiến hành kiểm tra, phân công nhiệm vụ của các thành viên và tổ chức kiểm tra theo quy định. 

Điều 3. Các tổ, bộ phận đoàn thể, giáo viên, học sinh và các cá nhân có tên tại Điều 2 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. 
	Nơi nhận:        

- Như Điều 3; 

- Lưu: VT, Hồ sơ KTNB
	 HIỆU TRƯỞNG
Trần Thị Thu Huyền


         PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ TỔ KIỂM TRA NỘI BỘ NHÀ TRƯỜNG
                                          NĂM HỌC 2018-2019
(Kèm theo Quyết định số:      / QĐ- THCSMK ngày 01/02/ 2019 của HT trường THCS Minh Khai )

	STT
	Họ và tên
	Nhiệm vụ
	Nhiệm vụ cụ thể
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Thu Huyền
	Tổ trưởng
	- Lập kế hoạch kiểm tra.
- Phân công nhiệm vụ cho các thành viên.
- Phối hợp cùng các thành viên kiểm tra công tác thư viện. Kiểm tra hồ sơ sổ sách và việc thực hiện nề nếp sinh hoạt tổ/nhóm chuyên môn của giáo viên trước và sau tết nguyên đán Kỷ Hợi 2019.

- Kiểm tra hồ sơ 2 tổ chuyên môn và kế hoạch hội giảng đợt 3/2 đến 26/3

- Kiểm tra việc dạy thêm của GV.
- Ra kết luận
	Tổng hợp kết quả, hoàn thiện hồ sơ kiểm tra

	2
	Vũ Thị Hoài Phương
	- Thành viên
	- Kiểm tra công tác thư viện
	Hoàn thiện hồ sơ theo quy định.


	3
	Đoàn Thị Bắc
	- Thành viên
	 Kiểm tra việc duy trì sĩ số và việc giữ gìn vệ sinh môi trường, việc thực hiện tết trồng cây các lớp.
	Hoàn thiện hồ sơ theo quy định.
Thư ký  ( Tổng hợp kết quả )


                                                                               TỔ TRƯỞNG TỔ KIỂM TRA
	PHÒNG GD&ĐT TP HƯNG YÊN
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       TP. Hưng Yên, ngày  01 tháng 02  năm 2019      




KẾ HOẠCH

Tiến hành kiểm tra nội bộ trường học tháng 02/2019
Thực hiện Quyết định kiểm tra số       /QĐ -THCSMK ngày 01 /02/2019  về việc thành lập tổ kiểm tra nội bộ trường học. Tổ kiểm tra lập kế hoạch tiến hành kiểm tra như sau:

I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU: 
1. Mục đích
- Giúp BGH thấy được việc thực hiện quy chế chuyên môn, nội dung, phương pháp giáo dục của giáo viên; việc thực hiện phong trào thi đua ” Xây dựng trường học thân thiện – học sinh tích cực” hiện tại của nhà trường để tiếp tục có những giải pháp điều chỉnh kịp thời trong quá trình lãnh đạo, chỉ đạo các hoạt động nói trên của nhà trường.
- Giúp BGH đánh giá được toàn diện chất lượng hoạt động sư phạm của giáo viên để tư vấn các biện pháp nâng cao hiệu quả hoạt động giảng dạy của GV; là một trong những căn cứ quan trọng để BGH bố trí sử dụng, đào tạo bồi dưỡng và đãi ngộ GV.

2. Yêu cầu: 
        Cuộc kiểm tra phải đảm bảo khách quan, đầy đủ, đúng nội dung và thời gian quy định; bám sát kế hoạch đề ra. Quá trình kiểm tra không ảnh hưởng tới hoạt động chung của nhà trường. Kết luận phải đảm bảo tính chính xác, kịp thời và có căn cứ pháp lý.

II. NỘI DUNG KIỂM TRA
Kiểm tra hồ sơ sổ sách và việc thực hiện nề nếp sinh hoạt tổ/nhóm chuyên môn của giáo viên trước và sau tết nguyên đán Kỷ Hợi 2019.

- Kiểm tra hồ sơ 2 tổ chuyên môn và kế hoạch hội giảng đợt 3/2 đến 26/3

- Kiểm tra việc dạy thêm của GV.

- Kiểm tra việc duy trì sĩ số và việc giữ gìn vệ sinh môi trường, việc thực hiện tết trồng cây các lớp.

- Kiểm tra công tác thư viện.

Thời kỳ kiểm tra: Năm học 2018 – 2019
Thời gian kiểm tra: tháng 02/2019
III. PHƯƠNG PHÁP TIẾN HÀNH KIỂM TRA 

- Tổ kiểm tra tiến hành kiểm tra toàn bộ hồ sơ liên quan đến nội dung kiểm tra.
- Kiểm tra trình độ chuyên môn nghiệp vụ, việc thực hiện nề nếp, quy chế chuyên môn thông qua hồ sơ của GV.

- Kết thúc từng nội dung hai bên ký xác nhận nội dung biên bản làm việc.

- Họp tổ kiểm tra để thống nhất nội dung biên bản kiểm tra và tổ chức rút kinh nghiệm, ký kết biên bản với đối tượng được kiểm tra.

- Các thành viên tổ kiểm tra báo cáo BGH kết quả kiểm tra.

- Hiệu trưởng ban hành kết luận kiểm tra. 

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Công tác chuẩn bị 

1.1.Đối với thành viên được kiểm tra: Chuẩn bị đầy đủ hồ sơ có  liên quan đến nội dung kiểm tra

1.2. Đối với tổ kiểm tra:

 - Chuẩn bị nghiên cứu nội dung các văn bản liên quan đến nội dung kiểm tra.

- Chuẩn bị các mẫu biên bản liên quan đến nội dung kiểm tra


2. Chế độ thông tin, báo cáo 

 - Các bộ phận được phân công nộp biên bản về thư ký ( đ/c Vũ Thị Hoài Phương) để tập hợp biên bản chung xong trước ngày 28/02/2019
- Từ 14h00 ngày 28/02/2019 họp thông qua biên bản.

3. Tiến hành kiểm tra

- Công bố quyết định 8h 00 ngày 01/02/2019 tại phòng hội đồng nhà trường

 
- Phân công nhiệm vụ cho các thành viên tổ kiểm tra.

- Tiến hành kiểm tra: từ 01/02/2019  các thành viên tổ kiểm tra làm việc theo sự phân công của tổ trưởng Tổ kiểm tra.

-  Từ 14h00 ngày 28/02/2019 họp thông qua biên bản tổng hợp chung và tổng kết công tác kiểm tra nội bộ tháng 02/2019.

Yêu cầu các thành viên Tổ kiểm tra thực hiện theo đúng nhiệm vụ phân công của tổ trưởng tổ kiểm tra, chấp hành nghiêm chỉnh các quy định về hoạt động của Tổ kiểm tra và chịu trách nhiệm trước pháp luật về kết quả kiểm tra.

Trên đây là kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 02/2019 của Tổ kiểm tra. Tổ kiểm tra thông báo để các ông ( Bà) liên quan chuẩn bị nội dung kiểm tra để cuộc kiểm tra tiến hành đạt kết quả cao.

	Nơi nhận:

- Hiệu trưởng; 

- Các thành viên đoàn kiểm tra; 

- Lưu:VT, H/sơ KTNB
	TỔ TRƯỞNG TỔ KIỂM TRA
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