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KẾ HOẠCH KIỂM TRA NỘI BỘ

NĂM HỌC 2019- 2020

I. CÁC CĂN CỨ ĐỂ XÂY DỰNG KẾ HOẠCH KIỂM TRA NĂM HỌC.

Thực hiện Công văn số 1474/SGDĐT-TTr ngày 12/9/2019 của Sở GD&ĐT tỉnh Hưng Yên về việc hướng dẫn thực hiện công tác thanh tra, kiểm tra năm học 2019-2020, Phòng GD&ĐT hướng dẫn các trường MN, TH, THCS, TH&THCS, các cơ sở giáo dục Mầm non trên địa bàn thành phố thực hiện nhiệm vụ kiểm tra nội bộ năm học 2019 – 2020;

Thực hiện Công văn số: 518/PGDĐT của phòng  GD&ĐT thành phố Hưng Yên ngày 20/9/2019 về việc hướng dẫn thực hiện công tác kiểm tra nội bộ năm học 2019-2020;

Căn cứ  Kế hoạch số 127/KH – THCS MK ngày 23/9/2019 của  trường THCS Minh Khai - TP Hưng Yên về thực hiện nhiệm vụ Giáo dục  năm học 2019 – 2020;
Căn cứ tình hình thực tế, trường THCS Minh Khai thành phố Hưng Yên xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2019 - 2020 như sau: 

II. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH VỀ NHÀ TRƯỜNG TRONG NĂM HỌC.
1. Quy mô phát triển giáo dục 

Số lớp: 08 ; số học sinh 291 Trong đó:

Khối: 6 , số lớp 02; số học sinh 74
Khối: 7, số lớp 02; số học sinh 81
Khối: 8, số lớp 02; số học sinh 74
Khối: 9, số lớp 02; số học sinh 62
2. Cơ sở vật chất, kỹ thuật: 

Có đủ phòng học một ca và các phòng bộ môn vật lý, hóa học, sinh học, phòng máy tính, phòng âm nhạc, nhà tập đa năng, thoáng mát, đầy đủ ánh sáng. Trang thiết bị DH tương đối đảm bảo. 
3. Đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên:

Tổng số 19 người, trong đó:

- Ban giám hiệu 01 người.

- Giáo viên 17 người.

- Nhân viên, bảo vệ 3 người, trong đó: 01 kế toán; 01 văn thư; 01 bảo vệ
4. Trình độ đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên:
Tổng số 19 người, Trong đó:

- Ban giám hiệu 01 người; trình độ 01 ĐH.
- Giáo viên 17  người; trình độ: 4 CĐ; 13 ĐH.
- Nhân viên 03 người; trình độ: 01 ĐH; 1 TC; 01 bảo vệ 12/12.
5. Cơ cấu tổ chức của nhà trường (các tổ, nhóm chuyên môn và các tổ chức, đoàn thể khác,...).

Số tổ chuyên môn: 02 ; trong đó Tổ lớp KHTN có: 08 thành viên; Tổ KHXH có: 9 thành viên.

Tổ văn phòng có:03 thành viên.

Chi bộ Đảng có: 14 Đảng viên, Công đoàn có: 19 đoàn viên. 
6. Bảng phân công chuyên môn:
	Stt
	Họ và tên
	Năm sinh
	Trình độ đào tạo CM gốc
	Trình độ đào tạo CM mới
	Chức vụ, công tác kiêm nhiệm
	Trừ giờ theo quy định


	Nhiệm vụ được giao

(đối với GV ghi rõ lớp chủ nhiệm)
	Tổng số tiết/ tuần
	Ghi chú

	TỔ KHOA HỌC XÃ HỘI

	1
	Trần Thị Thu Huyền
	1981
	CĐ Văn - GDCD
	ĐH Văn
	Hiệu trưởng


	
	- Dạy 2 GDCD 9A,B 

- Điều hành chỉ đạo chung các hoạt động của nhà trường.
	
	

	2
	Nguyễn Thị Thanh Ba
	1978
	CĐ Văn – Sử
	ĐH Văn
	Tổ trưởng
	3
	- Dạy 8Văn 7A,B

- Dạy 2 Tự chọn Văn 7A,B

- Dạy 3 Sử 9 A,B

- 4 chủ nhiệm 7B

- BDHSG Sử 9

- BDHSG-PĐHSY Văn 7
	20
	

	3
	Vũ Thị Hoài Phương
	1989
	CĐ Văn - Sử
	ĐH Văn - Sử
	
	
	
	
	Nghỉ thai sản

	4
	Đoàn Thị Bắc
	1978
	CĐ Văn – Địa
	ĐH Văn
	Giáo viên


	
	- Dạy 10 Văn 9 A,B

- Dạy 3 Địa 9 A,B

- Dạy 2 Địa 6 A,B

- 4 chủ nhiệm 9A

- BDHSG Địa 9

- BDHSG-PĐHSY Văn 9
	19
	

	5
	Tạ Thị Mai Hương
	1985
	CĐ Văn - GDCD
	
	Giáo viên


	
	- Dạy 8 Văn 8 A,B

-Dạy 2 GDCD 6A,B 

-Dạy 2 GDCD 7A,B 

-Dạy 2 GDCD 8A,B 

- 4 chủ nhiệm 8B

- BDHSG-PĐHSY Văn 8


	18
	

	6
	Phạm Thị Kim Thu
	1984
	ĐH Văn
	ĐH Văn
	Giáo viên

Phó CTCĐ

Phô tr¸ch lao động
	4
	- Dạy 4 Văn 6B

- Dạy 2 Địa 7 A,B

- Dạy 2 Địa 8 A,B

- Dạy 2 Tự chọn 6A

- BDHSG-PĐHSY Văn 6B
	16
	

	7
	Bùi Thị Diệu
	1984
	CĐ Văn – Sử
	CĐ Văn – Sử
	Giáo viên

Phụ trách thư viện
	3
	- Dạy 4 Văn 6A

- Dạy 2 Sử 6 A,B

- Dạy 3 Sử 8 A,B

- Dạy 4 Sử 7 A,B

- BDHSG-PĐHSY Văn 6A
	16
	

	8
	Hoàng Thị Thảo
	1986
	CĐ Tiếng Anh


	ĐH Tiếng Anh
	Giáo viên

Tổng PT đội


	8
	- Dạy 6 Anh 6A,B

- Dạy 6 Anh 7A,B

- BDHSG-PĐHSY Tiếng Anh 6,7

Phó chủ nhiệm hỗ trợ đ/c Hương 6A


	20
	

	9
	Vũ Thị Nga
	1975
	CĐ Tiếng Anh


	ĐH Tiếng Anh
	Giáo viên


	
	- Dạy 6 Anh 8A,B

- Dạy 6 Anh 9A,B

- 4 chủ nhiệm 8A

- BDHSG-PĐHSY Tiếng Anh 8,9

- Vệ sinh phòng Ngoại ngữ, phòng truyền thống
- 2 Tự chọn 6B 
	18
	

	10
	Trần Thu Hương
	1976
	Trung cấp sư phạm Âm nhạc
	ĐH SP Âm nhạc
	Giáo viên
	
	- Dạy 2 Âm nhạc 6A,B

- Dạy 2 Âm nhạc 7A,B

- Dạy 2 Âm nhạc 8A,B

- Dạy 2 Âm nhạc 9A,B

- 4 chủ nhiệm 6A

-3 văn nghệ, phó tổng phụ trách đội hỗ trợ đ/c Thảo


	15
	

	TỔ VĂN PHÒNG

	1
	NguyÔn ThÞ Loan
	1984
	C§ Kinh tÕ
	§H Kinh tÕ
	KÕ to¸n
	
	- Kế toán trường học;

- Quản lý phần mền: Kế toán; Nhân sự; Tài sản; BHXH-; phần mềm thiên tai
	
	

	3
	NguyÔn ThÞ Thu Hµ
	1984
	TC kÕ to¸n + Chứng chỉ văn thư lưu trữ
	
	V¨n th­+ Thủ quỹ
 Tæ tr­ëng - Thư ký hội đồng trường
	
	- Văn thư trường học;

- Quản lý hồ sơ nhân sự;

- Quản lý các phần mền: Kiểm định chất lượng giáo dục; phần mềm CSDL ngành, VENDU


	
	

	TỔ KHOA HỌC TỰ NHIÊN

	1
	Vò ThÞ CÈm V©n
	1981
	C§ Sinh - Ho¸
	§H Sinh
	Tổ trưởng
	3
	- D¹y 5 Sinh 9 A,B 

- D¹y 4 Sinh 8A, B 

- D¹y 4 Sinh 7A, B 

- D¹y 4 Sinh-Hóa 6A, B

- BDHSG Sinh


	20
	

	2
	§çThÞ Minh NguyÖt
	1983
	C§ To¸n Tin
	§H To¸n
	Gi¸o viªn

Tổ phó
	1
	- D¹y 4 Tin 6A,B 

- D¹y 8 To¸n 9A,B 

- D¹y 4 Tin 9A, B

- BDHSG-PĐHSY Toán 9


	17
	

	3
	NguyÔn ThÞ Nga
	1966
	§H To¸n

 ( VHVL)
	
	Gi¸o viªn;

+ phòng Sinh

	3
	- D¹y 4 To¸n 7A 

- D¹y 3 C«ng nghÖ 8A,B

- D¹y 2 Công nghệ 9A,B

- 4 chñ nhiÖm 7A

- 1 Tự chọn toán 7 A 

- BDHSG-PĐHSY Toán 7


	17
	

	4
	Ph¹m ThÞ Phong
	1967
	§H B¸ch khoa Ho¸
	
	Gi¸o viªn;

Phô tr¸ch phßng Hãa


	3
	- D¹y 3 Hãa 9A,B 

- D¹y 4 Hãa 8A,B 

- D¹y 3 Công nghệ 7A,B

 - 4 chñ nhiÖm 9B

- BDHSG-PĐHSY Hóa 9


	17
	

	5
	Dương Thị Phương Thảo
	1983
	C§ Toán Lí
	§H To¸n
	Gi¸o viªn;


	
	- D¹y 4 Lý 9A,B 

- D¹y 1 Lý 8A 

- D¹y 2 Lý 6A,B 

- BDHSG-PĐHSY Lý 9

- Vệ sinh phòng lí,
	7
	Giáo viên tăng cường

	6
	NguyÔn ThÞ Chang
	1987
	C§ Mü thuËt
	
	Gi¸o viªn;

+ thiết bị
	3
	- D¹y 2MT 6A, B 

- D¹y 2 MT 7A, B

- D¹y 2MT 8A, B 

 - D¹y 4 C«ng nghÖ 6A, B

- D¹y 4 Tự chọn 9A,B
	17
	

	7
	Nguyễn Thị Thuý
	1990
	CĐ TD – Sinh


	
	Gi¸o viªn
	
	- D¹y 4 TD 6 A,B 

- D¹y 4 TD 8 A,B

- D¹y 4 TD 9 A,B 

- D¹y 4 TD 7A, B

- BD TD 


	16
	

	8
	Nguyễn Thị Kiều Trang
	1990
	C§ To¸n - Tin
	ĐH Toán
	Gi¸o viªn
	
	- D¹y 8 To¸n 6 A,B 

- D¹y 4 Tin 8 A,B

-4 chñ nhiÖm 6B

- BDHSG-PĐHSY Toán 6


	16
	

	9
	Bïi ThÞ Thanh Nhµn
	1981
	C§ To¸n lý
	§H  To¸n
	Gi¸o viªn; Thanh tra nhân dân


	2
	- D¹y 8 To¸n 8A,B

- D¹y 4 To¸n 7 B

- D¹y 2 Lý 7A,B 

- D¹y1 Lý 8B

- 1 Tự chọn toán 7B  

- BDHSG-PĐHSY Toán 8


	18
	


III. NỘI DUNG KẾ HOẠCH KIỂM TRA.
1. Kế hoạch kiểm tra năm học
	Thời gian kiểm tra
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng 

được kiểm tra
	Hình thức

 kiểm tra
	Lực lượng tham gia kiểm tra

	Tháng 09/2019
	- KiÓm tra hå s¬ tuyÓn sinh vµo líp 6 

.- KiÓm tra nÒ nÕp vµ ®å dïng häc tËp cña häc sinh;  kiÓm tra tư​ c¸ch HS ®Çu n¨m.

- KiÓm tra ho¹t ®éng chuyªn m«n: viÖc so¹n gi¶ng vµ thùc hiÖn PPCT, thêi kho¸ biÓu cña GV toµn trường. Chó ý quy ®Þnh vÒ ®iÒu chØnh néi dung m«n häc

- Tæ chøc cho GV vµ HS ký cam kÕt thùc hiÖn nhiÖm vô n¨m häc míi. ATGT


	- Héi ®ång tuyÓn sinh; 

-  Häc sinh toµn tr­êng

- GV toàn trường

- 02 GV kiểm tra chuyên đề.

- GV, HS
	- Chuyên đề

- Chuyên đề có báo trước

- Đột xuất
	Tổ kiểm tra nội bộ trường học 



	Tháng 10/2019
	- KiÓm tra hå s¬, kÕ ho¹ch tæ/ nhãm chuyªn m«n.

- KiÓm tra viÖc d¹y thªm häc thªm cña GV vµ tæ chøc ký cam kÕt kh«ng d¹y thªm häc thªm tr¸i quy ®Þnh.

- KiÓm tra ho¹t ®éng sư phạm và chuyên đề GV
- KiÓm tra kÕ ho¹ch héi gi¶ng ®ît 15/10 ®Õn 20/11 cña 2 tæ chuyªn m«n vµ viÖc GV, HS  đăng ký thi GV giái, HS giái

- KiÓm tra c«ng t¸c båi d­ìng HS giái vµ phô ®¹o HS yÕu .

- KiÓm tra công tác phổ cập
	- 2 tæ CM vµ tæ v¨n phßng

- GV

- Kiểm tra HĐSP 01 GV và chuyên đề 2 GV
- 2 tæ CM

- GV ®­îc ph©n c«ng BD

- BCQL, GV phụ trách công tác  phổ cập nhà trường

	- Chuyên đề

- Hoạt động sư phạm

( theo kế hoạch)

- Đột xuất
	 Tổ kiểm tra nội bộ trường học 



	Tháng 11/2019
	- KiÓm tra nÒ nÕp HS vµ c«ng t¸c chuÈn bÞ cho ho¹t ®éng kû niÖm chµo mõng ngµy nhµ gi¸o ViÖt Nam 20/11.

- Kiểm tra nÒ nÕp chuyªn m«n: c«ng t¸c so¹n gi¶ng, tæ chøc chuyªn ®Ò vµ chuÈn bÞ ®Ò thi KSCL häc kú I.

- Kiểm tra viÖc d¹y thªm häc thªm cña GV.

- KiÓm tra viÖc ®¸nh gi¸ xÕp lo¹i GV vµ HS.

- KiÓm tra c«ng t¸c båi d­ìng ®éi tuyÓn HS giái, GV giái ®i thi cÊp Thµnh phè.

- KiÓm tra phong trµo thi ®ua “X©y dùng tr­êng häc th©n thiÖn - Häc sinh tÝch cùc”
	- GVCN, HS

- 2 tæ CM

- 03 GV kiểm tra chuyên đề.

- 01 GV kiểm tra HĐSP

- GV được phân công BD
- GV, HS

	- Chuyên đề

- Hoạt động sư phạm

( theo kế hoạch)

- Đột xuất
	 Tổ kiểm tra nội bộ trường học 



	Tháng 12/2019
	- KiÓm tra ho¹t ®éng chuyªn m«n: c«ng t¸c so¹n gi¶ng cña GV. Sinh hoạt CM trên trang trường học kết nối.
- Kiểm tra viÖc chèng quay cãp trong kiÓm tra định kỳ vµ kiểm tra häc kú.

- KiÓm tra hå s¬ sæ s¸ch vµ viÖc cËp nhËt ®iÓm cña GV.

- KiÓm tra viÖc thùc hiÖn quy chÕ cho ®iÓm cña GV.

- KiÓm tra kÕt qu¶ thùc hiÖn c¸c cuéc vËn ®éng vµ phong trµo thi ®ua.

- KiÓm tra c«ng t¸c båi d­ìng HS giái, GV giái vµ phô ®¹o

HS yÕu.
	- GV

- GV, HS
- GV
- Ban thi đua
- GV ®­îc ph©n c«ng BD vµ phô ®¹o
	- Chuyên đề

- Hoạt động sư phạm

( theo kế hoạch)

- Đột xuất
	Tổ kiểm tra nội bộ trường học 



	Tháng 01/2020
	- KiÓm tra viÖc thùc hiÖn nÒ nÕp chuyªn m«n, c«ng t¸c so¹n gi¶ng cña GV tr­íc tÕt Nguyªn ®¸n.

- KiÓm tra viÖc thùc hiÖn quy chÕ ®¸nh gi¸ xÕp lo¹i HS cña GV (Häc kú I).

- Kiểm tra công tác quản lý, sử dụng đồ dùng dạy học, thiết bị thí nghiệm
- KiÓm tra viÖc thu chi c¸c kho¶n ®ãng gãp ®Ó b¸o c¸o, häp phô huynh HS kú I.

- KiÓm tra c«ng t¸c båi d­ìng HS giái, phô ®¹o HS yÕu vµ viÖc chuÈn bÞ ®éi tuyÓn ®iÒn kinh thi cÊp Thµnh phè.

- KiÓm tra kÕt qu¶ thùc hiÖn cuéc vËn ®éng "Häc tËp vµ lµm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hå ChÝ Minh" vµ phong trµo thi ®ua "X©y dùng tr­êng häc th©n thiÖn - Häc sinh tÝch cùc"
	- 2 tæ CM
- 02 GV kiểm tra chuyên đề.

- 01 GV kiểm tra HĐSP

- GV phụ trách TB
- BGH, GVCN

- GV ®­îc ph©n c«ng BD

- Ban thi ®ua
	- Chuyên đề

- Hoạt động sư phạm

( theo kế hoạch)

- Đột xuất
	 Tổ kiểm tra nội bộ trường học 



	Tháng 02/2020
	- KiÓm tra hå s¬ sæ s¸ch vµ viÖc thùc hiÖn nÒ nÕp sinh hoạt tổ/ nhóm chuyªn m«n cña GV sau tÕt Nguyªn ®¸n.

- KiÓm tra hå s¬ 2 tæ chuyªn m«n vµ kÕ ho¹ch héi gi¶ng ®ît 3/2 ®Õn 26/3.

-  KiÓm tra kÕ ho¹ch tæ chøc chuyªn ®Ò cña 2 tæ chuyªn m«n

- KiÓm tra viÖc d¹y thªm häc thªm cña GV

- KiÓm tra viÖc duy tr× sÜ sè vµ viÖc gi÷ g×n vÖ sinh m«i tr­êng cña HS sau TÕt. KiÓm tra viÖc thùc hiÖn tÕt trång c©y cña c¸c líp.

- Kiểm tra công tác thư viện

	- Tæ/ nhóm CM;

- 02 GV kiểm tra chuyên đề.

- 2 tổ trưởng

- GV,HS

- Liªn ®éi

- GV phụ trách thư viện
	- Chuyên đề

- Hoạt động sư phạm

( theo kế hoạch)

- Đột xuất
	Tổ kiểm tra nội bộ trường học 



	Tháng 03/2020
	- KiÓm tra ho¹t ®éng chuyªn m«n: c«ng t¸c so¹n gi¶ng vµ thùc hiÖn nÒ nÕp chuyªn m«n cña GV vµ hå s¬ 2 tæ chuyªn m«n.

- KiÓm tra c«ng t¸c båi d­ìng HS giái vµ phô ®¹o HS yÕu.

- KiÓm tra c«ng t¸c văn thư
- KiÓm tra kÕt qu¶ héi gi¶ng ®ît 3/2 ®Õn 26/3 vµ c«ng t¸c tæ chøc chuyªn ®Ò cña 2 tæ.

- KiÓm tra nÒ nÕp vµ ®å dïng häc tËp cña HS vµ c¸c ho¹t ®éng kû niÖm ngµy 8/3 vµ 26/3.

- KiÓm tra viÖc d¹y thªm häc thªm cña GV. 


	. 02 GV kiểm tra HĐSP

- NV phụ trách VT
- Tổ trưởng; Tổ phó
- HS
- GV dạy thêm
	- Chuyên đề

- Hoạt động sư phạm

( theo kế hoạch)

- Đột xuất
	Tổ kiểm tra nội bộ trường học 



	Tháng 04/2020
	- KiÓm tra c«ng t¸c so¹n gi¶ng vµ nÒ nÕp nhóm chuyªn m«n. KiÓm tra hå s¬ sæ s¸ch vµ quy chÕ cho ®iÓm.

- KiÓm tra kÕt qu¶ ho¹t ®éng phßng chèng ma tuý vµ c¸c tÖ n¹n x· héi.

- KiÓm tra viÖc d¹y thªm häc thªm cña GV.

- KiÓm tra s¸ch vë vµ ®å dïng häc tËp cña HS.

- KiÓm tra công tác y tế
	- Nhóm CM; 01 GV kiểm tra chuyên đề. 01 GV kiểm tra HĐSP

- Các đoàn thể
- GV

- HS

- NV y tế ( chuyên đề)
	- Chuyên đề

- Hoạt động sư phạm

( theo kế hoạch)

- Đột xuất
	 Tổ kiểm tra nội bộ trường học 



	Tháng 05/2020
	- Kiểm tra công tác quản lý, chỉ đạo điều hành các công việc của nhà trường của hiệu trưởng
- Thanh tra viÖc chèng quay cãp trong kiÓm tra vµ thi häc kú cña HS.

- KiÓm tra hå s¬ sæ s¸ch cña GV vµ viÖc thùc hiÖn quy chÕ cho ®iÓm, ®¸nh gi¸ xÕp lo¹i HS cuèi n¨m.

- KiÓm tra hå s¬ HS khèi 9 chuÈn bÞ cho xÐt TN THCS.

- KiÓm tra kÕt qu¶ xÕp lo¹i 2 mÆt gi¸o dôc cuèi n¨m cña c¸c líp trên các phần mềm
- KiÓm tra CSVC vµ bµn ghÕ HS c¸c líp chuÈn bÞ bµn giao tr­íc khi nghØ hÌ.

- KiÓm tra viÖc chuÈn bÞ bµn giao HS vÒ sinh ho¹t hÌ t¹i ®Þa ph­¬ng.

- KiÓm tra kÕ ho¹ch ph©n c«ng GV trùc hÌ vµ phßng chèng lôt b·o trong hÌ.

- KiÓm tra kÕt qu¶ thùc hiÖn cuéc vËn ®éng "Häc tËp vµ lµm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách  Hå ChÝ Minh", cuéc vËn ®éng "Mçi thÇy c« gi¸o lµ mét tÊm g­¬ng ®¹o ®øc tù häc vµ s¸ng t¹o" vµ phong trµo thi ®ua "X©y dùng tr­êng häc th©n thiÖn - Häc sinh tÝch cùc"

- Kiểm tra công tác kế toán, tài chính
	- HT

- GV, HS

-  GV, Tæ v¨n phßng

- HĐ xét tốt nghiệp
- GVCN líp 9, tæ v¨n phßng

- Các đoàn thể
- NV kế toán
	- Tự kiểm tra

- Chuyên đề

- Hoạt động sư phạm

( theo kế hoạch)

- Đột xuất
	Tổ kiểm tra nội bộ trường học 



	Tháng 06/2020
	- Kiểm tra công tác làm hồ sơ thi tuyển sinh vào lớp 10

- Kiểm tra công tác trực hè và chế độ nghỉ phép theo quy định.
	- GV phụ trách
	
	 Tổ kiểm tra nội bộ trường học 



	Tháng 07/2020
	- Kiểm tra CSVC chuẩn bị cho năm học mới.

- Công tác trực hè.


	- BGH
	
	 Tổ kiểm tra nội bộ trường học 



	Tháng 08/2020
	- Kiểm tra công tác tuyển sinh 

- Kiểm tra về tình hình đội ngũ

- Kiểm tra về CSVC kỹ thuật.
	CB,GV, NV, HS
	
	 Tổ kiểm tra nội bộ trường học 




Nơi nhận                                                                                                                                     THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

- Phòng GD&ĐT (để báo cáo);

- HT, PHT, Tổ chuyên môn, Tổ VP, CTCĐ, TTND, BT Đoàn, TPT,
- Lưu VT.                                                                         
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